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PRESENTACION

En esta edicion del boletin, nuestros
investigadores y lectores, encontrardn infor-
macion sobre diferentes temas relacionados
con el mundo de los archivos.

En la primera seccién conocerin
algunas estrategias que son titiles para la
conservacion preventiva de los archivos
digitales. También se incluye informacién
sobre la preservacidn de la tecnologia, copias
de seguridad, actualizacién de soportes de
almacenamiento, metadatos, utilizacién de
estdndares, migracion y conservacién de la
cadena de bits.

En la segunda seccién podrdn encontrar
informacién sobre la firma electronica.
Conocerdn cémo surge, la diferencia que
existe entre firma electrénica y firma digital,
asi como, comprenderin cémo funciona
y cudndo se utiliza. Ademds, encontrarin
las caracteristicas principales, ventajas y
desventajas del uso de la firma electrénica.

En la seccion Sabias que... se presentan
datos acerca de la historia, funciones o mision
de las siguientes unidades administrativas:
Centro de Estudios Urbanos y Regionales
—CEUR-, Asesoria Especifica de Centros Re-
gionales y Escuelas no Facultativas, Bufete
Popular, Instituto Universitario de la Mujer,
Division de Desarrollo Organizacional,
Departamento de Procesamiento de Datos,
Centro de Estudios de Desarrollo Seguro y
Desastres, asi como, de las unidades aca-
démicas: Facultad de Odontologia, Facul-
tad de Medicina Veterinaria y Zootecnia,
Escuela de Servicio Social Rural, Facultad
de Agronomia, Escuela de Ciencia Politica.

En la dltima seccion Proyeccién de
extension conocerdn las actividades que el
personal del Archivo General realizé durante
el 2011 y 2012, En esta seccion se les
informa sobre los cursos, talleres y charlas,
relacionadas con archivos, que el personal del
AGUSAC impartid a trabajadores de algunas
unidades administrativas y académicas de
esta Casa de Estudios. También, se les comu-
nica que el AGUSAC sirvio como centro de
practica archivistica a dos estudiantes de
la Facultad de Humanidades. Ademds, se
les informa que se realizé un diagnéstico
de archivo en la Direccion General de
Docencia. Por iiltimo, conocerin las ac-
tividades que se desarrollaron durante la
conmemoracion del XVIII y XIX aniver-
sario de esta dependencia.

Esperamos que esta edicion sea de
interés e importancia para nuestros lectores.

Boletin Informativo del Archivo General —AGUSAC—
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

Estrategias o sistemas
de preservacion digital

Por: Zl_’,sc_q’a ie||e¢er

o existe una estrategia infalible que asegure la salvaguarda de

los documentos en formato digital. Sin embargo, los tedricos

han coincidido en que existen varias estrategias que permiten
extender la vida de los documentos electronicos, mas alla de su ciclo de
vida estimado para el hardware y el software en que fue creado.

Dado que el objetivo principal de un documento es proveer

evidencia, los documentos elec-
trénicos deben contar con ciertas
caracteristicas:

+ Autenticidad

« Reliability - Fidelidad

+ Integridad

« Usabilidad

A continuacion se presen-

ta una serie de estrategias Utiles
para la conservacion preventiva,
que buscan la permanencia de
los archivos digitales, tanto de su
contenido, como de su apariencia
fisica. La eleccién de una o varias
estrategias, dependera de las
condiciones de los archivos, asi
como, del presupuesto con que
se cuente para implementarlas.
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1. Preservacion de la tecnclogia

Esta estrategia se enfoca a preservar el equipo
y los sistemas informaticos que permiten el acceso
a los documentos electrénicos. Por lo regular esta
estrategia se utiliza en aquellos documentos que
se han vuelto obsoletos y que fueron almacenados
en formatos y programas informaticos (software)
que ya no son vigentes en el mercado. Lo anterior
puede significar que esta estrategia tenga un alto
costo de mantenimiento. Adicionalmente, se tiene
que contemplar la dificultad y costos de capacitar
al personal en el uso de estos programas o equipos
antiguos.

2. Copias de Seguridad

Es una de las estrategias mas comunes, pero
que requiere disciplina y cuidado en su elabora-
cion. Esta estrategia se enfoca en obtener copias
identicas del documento digital, de manera que se
pueda tener una copia extra, en caso de pérdida
del documento original. Se recomienda que estas
copias de seguridad se encuentren ubicadas en un
espacio, tanto fisico como virtual, diferente al del
original.

Las copias de seguridad son un sistema de
preservacion que se utiliza, frecuentemente, en
los archivos administrativos, que producen nuevos
documentos electronicos todos los dias. En virtud
de lo anterior, se recomienda establecer una
periodicidad en la elaboracion de nuevas copias de
seguridad, back ups o copias de respaldo.

3. Actualizacion de scportes de
almacenamiente

Los soportes de almacenamiento (discos com-
pactos, cintas magnéticas, discos duros internos
y externos, entre otros) tienen una vida util prede-
terminada, por lo que es importante actualizarlos a
través del traslado de la informacion digital de un
soporte de almacenamiento a otro del mismo tipo,
de manera que pueda prolongarse su tiempo de
vida. Un ejemplo sencillo es la copia de un viejo
disco compacto a uno nuevo.

L. Metadatos

SegunlaAsociacion Espanola de Documentacion
e Informacion “metadato es toda aquella informacion
descriptiva sobre el contexto, calidad, condicion
o caracteristicas de un recurso, dato u objeto
que tiene la finalidad de facilitar su recuperacion,
autentificacion, evaluacion y preservacion”.’

Entérminos mas sencillos, los metadatos es toda
aquella informacioén que se produce para facilitar la
localizacion de un documento electronico. Muchos
de los metadatos son proveidos automaticamente
al grabar un documento, tales como: programa
informatico en que fue almacenado, volumen, fecha
de creacion, entre otros. De acuerdo al Consejo
Internacional de Archivos —ICA-2, existen tres tipos
de metadatos

« Metadatos de preservacion: se refiere a

aquellos originados con la misma creacion del

documento o dentro de la organizacion que lo

cred. Pueden incluir elementos, tales como:

1 La Asociacion Espafola de Documentacion e Informacién:
http://www.sedic.es/autoformacion/metadatos/temat.htm

2 International Council on Archives (2005). Electronic Records: A
Workbook for Archivists. Francia: ICA, Estudios 16, pp. 50-51.
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autor, fecha de creacion,
titulo, sensibilidad y palabras
clave. Estos metadatos,
generalmente existen, porque
fueron necesarios para el
propdsito original para el cual
fue creado el documento.

* Metadatos de archivo:
son los que se incorporan
después de la creacion del
documento para facilitar
su  administracién.  Estos
pueden ser afiadidos por la
misma entidad productora
del documento, como parte
de los mecanismos de admi-
nistracién de archivos, o
bien, por la entidad que
recibi6 eventualmente el
documento, por ejemplo, el
Archivo Nacional. Este tipo de
metadatos consiguen incluir
la ultima fecha de revisién
o el nombre de la entidad
productora.

+ Metadatos técnicos:
son necesarios para la com-
prension y el procesamiento
de los documentos. A algunos
se les considera metadatos
de preservacion, debido a que
proceden del sistema original.
Otros aspectos pueden ser
metadatos de archivo, debido
a que son incorporados
para su preservacion a largo
plazo. Algunos ejemplos son:
el formato del archivo o ultima
fecha de migracion.

5. Utilizacion de
estandares

Se refiere a buscar una forma
de codificar y dar formato a los
archivos digitales, de acuerdo a
estandares reconocidos a nivel
internacional o nacional, que pue-
dan perdurar ante los problemas
de evolucion del entorno infor-
matico. Por ejemplo, la utiliza-
cion de formatos tiff y pdf, entre
otros que idealmente no tengan
restricciones de licencias de uso.
Es recomendable definir una
politica institucional de conserva-
cion endonde se incluyan disposi-
ciones en cuanto a los programas
y formatos que estan autorizados
para la preservacion a largo
plazo. Con el cumplimiento de
estas disposiciones se evitara el
uso de programas y/o formatos no
aceptados de manera universal.

6. Migracion

Se refiere a trasladar los do-
cumentos electronicos del siste-
ma en que fueron creados, al
que seran preservados, ya sea a
nivel de equipos o de programas
informaticos, asegurandose de
conservar las caracteristicas
esenciales de la informacion, Su
finalidad es preservar la integridad
de los documentos electronicos,
manteniendo la posibilidad para
que los usuarios puedan utilizar la
informacion, a pesar de los cam-
bios constantes en la tecnologia.
Es importante resaltar que,
mientras se trata de mantener la
compatibilidad del archivo con
equipo o programa informatico, no
siempre sera posible contar con
una copia exacta a la original.

La estrategia de migracion im-
plica un costo que puede llegar a

seralto, dependiendodel volumen
de la informacion. La estrategia
de migracion se diferencia de la
preservacion de la tecnologia, en
que esta ultima, busca contar con
equipos y programas informaticos
obsoletos para poder tener acce-
so a los archivos originales. En el
caso de la migracién, consiste en
transformarlos archivosoriginales
y trasladarlos a tecnologias mas
modernas, bien sea en términos
de programa informatico (migrar
de Word Perfect a Microsoft
Office) o de medio de almace-
namiento (migrar de disquete a
disco compacto).

7. Conservacion de la
cadena de bits

Todos los métodos de
preservacion que hemos abor-
dado dependen en ultimo tér-
mino de nuestra capacidad
para llevar a cabo lo que se
conoce C€omo conservacion
de la cadena de bits. Esta
capacidad consiste en tomar
una secuencia particular de
informacion digital, represen-
tada como una sucesiéon de
unos y ceros, y conservarla
de manera exacta, sin tener
en cuenta su significado o
contenido. Cuando conser-
vamos documentos, solemos
estar en todo momento
trabajando con cadenas de
bits?®.

3 Ibid., pag. 56.



Esto implica la creacion de
un sistema de preservacion
para este tipo de informacion,
en donde se identifique, a través
de metadatos, cada conjunto
de bits, lo cual permitira su
recuperacion tras integrar nue-
vamente las secuencias de 0
y 1 (el lenguaje binario) hasta
obtener el documento “traducido”
al lenguaje humano.

Esto  requiere, también,
de revisiones constantes y de
sistemas de seguridad que ase-
guren que nadie podra alterar
las secuencias de bits, lo cual
regularmente se realiza a través
de encriptaciones de suma, apli-
cables a los archivos y revelara
cualquier cambio o modificacién
que se efectie a los mismos.
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Firma electronica
Por._ iere Bsoks

» racias al avance tecnoldgico, el uso del internet y otros medios
= electronicos se han extendido tanto para las comunicaciones,

W como para las contrataciones y compra-venta de productos y
servicios. Ante |la necesidad de agilizar y legalizar éste tipo de tramites
y operaciones informatizadas, surge la firma electronica. Este concepto
fue introducido por Diffie y Hellman, en 1976 y en los Ultimos afos ha
gozado de aceptacion internacional.

Se utilizan, de manera habitual, los términos firma electronica y firma
digital como sinénimos, es decir, para referirse a una misma cosa, pero
en realidad, se trata de conceptos diferentes. Mientras que el término
firma digital hace referencia a una serie de meétodos criptograficos' que
se utilizan para demostrar la autenticidad de un mensaje digital o de un
documento electrénico, firma electrénica es una expresion de natura-
leza fundamentalmente legal y mas amplia desde un punto de vista
técnico, ya que puede contemplar métodos no criptograficos y se usa
para identificar al firmante con relacion a la comunicacion electronica e
indicar que éste aprueba la informacion recogida en la misma.

Se han propuesto diferentes alternativas para cifrar la informacion.
A principios de la década de 1970, se desarrollé LUCIFER, un sistema
de cifrado basado tanto en la sustitucion como en la transposicion, vy
en 1976, se elabord la técnica denominada Data Encryption Standard
(DES) sobre la base del primero, con la peculiaridad de que el mensaje
real se codifica y descodifica de forma automatica mediante equipos
electrénicos incorporados a las computadoras emisoras y receptoras.

En 1978, apareci¢ el denominado algoritmo RSA, (iniciales de los
apellidos de sus autores: Ron Rivest, Adi Shamir, y Len Adleman) que
utiliza dos numeros primos de 100 cifras, p y g, para formar su producto
n = pq. Parece ser que RSA es aln el sistema mas eficaz y seguro.

Existe también el método conocido como criptografia asimétrica,
criptografia de clave publica o criptografia de dos claves, éste fue creado
a finales de la década de los setenta por matematicos de la Universidad
de Standford y del Instituto Tecnolégico de Massachussets.

Para comprender como funciona este sistema, a continuacion se
presenta un ejemplo: pensemos que Bob quiere enviar a Alicia un men-
saje secreto que solo ella pueda leer. Bob escribe el mensaje, lo coloca
en una caja y la cierra con un “candado” (clave privada). Bob envia la
caja a Alicia y ella la abre con su “llave” (clave publica). Alicia ahora
puede leer el mensaje, con la seguridad de que fue Bob quien lo envio.

1 La criptografia es un procedimiento que se uliliza para el envio de mensajes, asegurando la
autenticidad y confidencialidad de la informacion digital a través del uso de un par de claves
generadas por un programa especial, con la aplicacion de formulas matematicas.



En la actualidad, la firma
puede ser capturada a través de
dispositivos electronicos (como
un Pad de firmas, un PenPad,
una tableta grafica, un Tablet PC
o un DigiPen), el cual registra,
unicamente, coordinadas indivi-
duales, (puntos) que mas tarde se
unen para dar origen a la imagen
de lafirma capturada. Paraello, se
requiere del uso de un programa
especial para transformar la

¢ imagen enun codigo Unico, seguro
y asimetrico cuya autenticidad
pueda ser, incluso, verificada por
un grafélogo.

Las caracteristicas principa-
les de la firma electronica, son:

* Identidad: se puede estar
seguro gque el firmante o los intervi-
nientes son quienes dicen ser.

* Confidencialidad: solo los
participantes del negociooquienes
estén autorizados a ello, tienen
accesoalcontenidodeldocumento
firmado electronicamente.

+ Integridad: el documento
electronico se recibe integramente
y sin modificacion alguna, porque
el contenido del documento elec-
tronico cifrado no puede ser al-
terado, manipulado o falsificado.

« No repudio del origen
(entre las partes): es una forma
valida de manifestar la voluntad
(contratos) con validez juridica y
como medio de prueba, puesto
que ninguno de los firmantes
pueden negar haber firmado,
enviado o recibido el documento.

A nivel internacional, exis-
ten empresas certificadoras que
ofrecen la utilizacion de firmas
electronicas como una solucién
especifica, acreditadayamparada
por la ley, que permite, ademas,
los siguientesbeneficios:aumento
de la seguridad y disminucion del
costo y tiempo por transaccion.

La firma electronica puede
utilizarse para pagos, declara-
cion de impuestos, facturas,
transacciones bancarias, contra-
tos, negociaciones comerciales
(importaciones y exportaciones),
entre otros.

Actualmente, la legislacién y
los tratados internacionales de
libre comercio establecen que los
paises signatarios deben crear
las condiciones que faciliten el
comercio por medio de las nuevas
tecnologias de la informacion,
garantizando la seguridad juridica
y técnica de las contrataciones,
comunicaciones y firmas electro-
nicas. De esta cuenta, en el arfo
2008, se aprobo en Guatemala,
la Ley para el reconocimiento
de las Comunicaciones y Firmas
Electronicas y su Reglamento.

Esta ley indica que el uso de la
Firma Electrénica Avanzada debe
cumplir con los requisitos siguien-
tes: estar vinculada al firmante
de manera unica, permitir la
identificacion del firmante, haber
sido creada utilizando los medios
que el firmante puede mantener
bajo su exclusivo control y estar
vinculada a los datos a que se
refiere, de modo que cualquier
cambio ulterior de los mismos sea
detectable.

Antes de hacer uso de la firma
electronica se debe conocer sus
ventajas y desventajas:

Ventajas:

a. Los procesos son exactos
(formulas matematicas).

b. Los programas pueden estar
almacenados en cualquier
dispositivo electronico.

c. Se pueden realizar contratos
y transacciones de comercio
electronico internacional con
valor legal.

Reduccion, simplificacion y

agilizacion de las gestiones.

e. Auditabilidad.

f. Informacién accesible de
forma inmediata y puede ser
consultada por mas de una
persona a la vez.

g. Comodidad y seguridad para
los clientes.

h. Reduccion de recursos (tinta-
papel) y espacio (solo se
imprime lo necesario).

i. Puede ser examinada por
expertos grafologos.

j-  Es imposible su falsificacion.
Desventajas:

a. Completa dependencia de los
equipos informaticos y de la
red.

b. Fallo de los soportes mag-
neticos o en el equipo.

c. Alto costo y constante ac-
tualizacion del equipo vy
programas.

d. Gran parte del patrimonio
digital puede perderse.

e. Requieren conocimientos
técnicos minimos.

f. No todas las personas o
empresas tienen acceso a
esta tecnologia.

g. Nadie puede firmar en ausen-
cia del firmante.

h. Falta de proveedores que
faciliten los servicios de
certificacion.

i. No es valida legalmente aun
en muchos paises.

j. El costo para registrar una
firma es muy elevado.
Ademas, los riesgos que se

pueden correr son: suplantacion

de identidad, manipulacion de
la informacion, duplicidad de la
informacién, multiples versiones,
su seguridad depende de la clave
privada, ausencia de estandares

para el procedimiento, fallos o

ataques malintencionados (piratas

informaticos, virus, intrusos, etc.)

o mal uso o uso irresponsable

de dicha tecnologia (pérdida de

secretividad de la clave).



Para el adecuado uso de los
recursos digitales se recomienda
contar basicamente con: sistemas
archivisticos de almacenamien-
to, control y recuperacion de la
informacion; Manual de procedi-
mientos; Plan de conservacion di-
gital;? Plan de seguridad informa-
tica y Plan de emergencia a prueba
de fallos.

Otras medidas de seguridad
indispensables son: Imprimir los
documentos mas importantes (por
ejemplo: los de valor legal), utilizar
soportes seguros, migrar datos a
nuevos formatos, realizar copias de
seguridad, disponer de un respon-
sable informatico y utilizar algtn
medio seguro para que el emisor
envie la clave secreta al receptor.
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| Archivo General tiene como finalidad preservar, difundir y

poner al servicio de la investigacion y comunidad universitaria el

patrimonio histérico documental de la Universidad de San Carlos
de Guatemala. A continuacién encontraras informacion acerca de la
historia de algunas unidades administrativas y académicas.

Facultad de Gdontolegia

A través del Decreto Legis-
lativo No.297 del 01 de mayo de
1895, se funda el Instituto Dental,
dependiente de la Facultad de
Medicina y Farmacia. En 1926,
con la reorganizacion de la
Universidad y la separacion de la
Facultad de Medicina y Cirugia
y la de Farmacia, se instituye la
Escuela de Odontologia, siempre
adscrita a la Facultad de Ciencias Médicas. Esta Escuela se eleva a la
categoria de Facultad, el 01 de abril de 1940, seguin Decreto Gubernativo
No. 2336.

La Facultad de Odontologia es la encargada de estimular, en los
estudiantes, la adquisicion de conocimientos y habilidades psicomotoras,
asi como, proveerle los insumos y condiciones necesarias para el
desarrollo de habilidades y destrezas necesarias en su formacion
profesional; también, es responsable de promover la salud bucal de
la poblacién guatemalteca mediante la formacion de profesionales
debidamente capacitados, que respondan, de manera eficaz, a la
solucion de la problematica enfrentada por la poblacion, asimismo, a
través de iniciativas en salud.

Facultad de Medicina Veterinaria y Zcotecnia

En Acta No. 626, punto 2, inciso f), de la sesion celebrada por el
Consejo Superior Universitario, el dia 27 de septiembre de 1957, acordo
crear la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia. También, dispuso
que los estudios se desarrollaran en la Facultad de Ciencias Médicas, y
que la Rectoria estaba autorizada para organizar esta Unidad Académica
en forma independiente, hasta en el momento en que lo permitiera las
circunstancias economicas de la Universidad.

La Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia fue elevada a Centro
Regional Centroamericano en el nivel de pre grado, segtin consta en la
resolucién primera de la Ill Reunion Extraordinaria del Consejo Superior



Universitario Centroamericano -CSUCA—, celebrada el 13 de septiembre
de 1962. Ademas, esta resolucion es aprobada por la Universidad de San
Carlos de Guatemala en Acta No. 814, Punto 3, de la sesion celebrada
por el CSU, el 27 de octubre de 1962.

Escuela de Servicic
Sccial Rural

El 04 de octubre de 1958, el Consejo Superior Universitario estudio
el proyecto presentado por la Fraternidad Quezalteca para crear la
Escuela de Servicio Social Rural en la ciudad de Quetzaltenango, asi
como, el dictamen presentado por la Comision Especifica nombrada para
dictaminar sobre este proyecto. Después de discutir ampliamente sobre el
mismo el Consejo acordé en Acta No. 668, punto 3 de la sesion celebrada
por el CSU crear la Escuela, considerando que, en la actualidad, no existe
en Guatemala un centro que prepare, especificamente, a trabajadores
sociales rurales, ademas, porque los trabajadores sociales que en la ac-
tualidad se gradtan en Guatemala, no son personas especializadas en
el desarrollo de la comunidad rural.

Facultad de Agronomia

Debido a la necesidad de incrementar el desarrollo agricola de
Guatemala, asi como, de preparar personal técnico necesario a través
de un organismo docente que imparta la ensefianza cientifica requerida
y las practicas que deben efectuarse, el Consejo Superior Universitario
en Acta No. 284 de la sesién celebrada por ese alto 6rgano de direccion
el dia 14 de junio de 1950, acord¢ crear la Facultad de Agronomia, Esta
unidad académica tiene como mision la formacion de profesionales en
el area de la agronomia, con una base humanistica y cientifico tecno-
l6gica que les permita vincularse, continuamente, en el contexto en que
se desenvuelven con el propésito de contribuir al desarrollo econémico
del pais. También, contribuir al desarrollo del conocimiento de la agro-
nomia para el progreso cientifico y tecnolégico de la agricultura y el uso
sostenido de los recursos naturales renovables.

Escuela de Ciencia
Beolitica

En 1971, la Universidad de
San Carlos reconocio la impor-
tancia de los estudios que
se imparten en la Escuela de
Ciencia Politica, por lo que se
crea, oficialmente, como una
Escuela, en Acta No. 1,132,
Punto 4° de la sesion cele-
brada por el Consejo Superior
Universitario, el 25 de noviembre
de 1971. Uno de los objetivos
de esta unidad académica es
que los estudiantes adquieran
conocimientos basicos y ac-
tuales que permitan interpre-
tar, cientificamente, los feno-
menos politicos de la sociedad
contemporanea  nacional e
internacional, las estructuras de
poder, los procesos de gobierno
y la accion politica con la con-
duccion cientifica de la socie-
dad.

Centro de Estudics
Urbanocs ¥ Regicnales
~-CEUR-

En 1975, el Consejo Superior
Universitario, en Acta No.27-
75, Punto 3.3.3, de la sesion
celebrada por el CSU, el 19
de noviembre de 1975, acordo
crear el Centro de Estudios
Urbanos y Regionales -CEUR-
por la urgente necesidad de
conocer la realidad nacional en
todos sus aspectos, entre los
mas importantes, se refiere a
la localizacion en el territorio
nacional de la poblacion y de
sus actividades. Ademas, cree
conveniente que la Universidad
cuente con un organismo que
le provea de la informacion y



criterios necesarios para la
mejor orientacion y desarrollo
de sus programas que tengan
relacion con la problematica
derivada de los asentamientos
humanos.

Asesoria Especifica de
Centros Regicnales

y Escuelas no
Facultativas

El 25 de julio de 1994, segun
Acuerdo de Rectoria No. 1,094-
94 secredlaAsesoria Especifica
de Centros Regionales y Escue-
las no Facultativas, con depen-
dencia directa del Rector. Entre
sus funciones esta: asesorar
al Rector en todos los asuntos
relacionados con los Centros
Regionales y con las Escuelas
no Facultativas, proporcionar
elementos de juicio que funda-
menten |la toma de decisiones
por parte del Rector, relacio-
nadas con el quehacer de estas
unidades, asi como, servir de
vinculo entre las autoridades de
dichas unidades académicas y
el Rector.

Bufete Popular

En 1954, el Consejo Superior Universitario aprobd la creacion del
Bufete Popular, segun Acta No. 471, punto 5° del 30 de abril de 1954.
El Bufete esta adscrito a la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales y
fue creado como Instituto de Capacitacion Técnica y de Servicio Social.
Entre sus objetivos esta el impartir ensefianza practica profesional
obligatoria a los alumnos de los cursos practicos de Derecho Procesal,
asi como, brindar asesoria gratuita a las personas de cada region y de
€sCasos recursos economicos.

Institute Universitaric de la Mujer

Ladiscriminacién que viven las mujeres en la sociedad guatemalteca,
repercute negativamente en las diversas areas de la vida nacional lo
que hace surgir la necesidad de que la Universidad de San Carlos de
Guatemala promueva e incorpore el enfoque de género en las actividades
de investigacion, docencia y extension orientado y enfocado, en forma
especifica, hacia una de las mayorias demograficas constituida por la
poblacién de mujeres de todos los grupos sociales. Por esta y otras
razones, la Universidad decide crear el Instituto Universitario de la Mujer
-IUMUSAC-, como un ente no facultativo y con dependencia directa del
Rector, segin Acuerdo No. 1,051-2004, dictado por Rectoria, el 11 de
noviembre de 2004. Este instituto tiene como mision asesorar, dirigir,
promover, coordinar, articular y ejecutar programas y proyectos de inves-
tigacion, extension y docencia, relacionados con el desarrollo, adelanto
y mejoramiento de la condicién de las mujeres en el pais.

}]Instilufo Universitario :
de la Mujer




Division de Desarrolle Organizacicnal

El Rector, gn Acuerdo de Rectoria No. 9349, del 19 de marzo de
1975, acordo crear la Division de Organizacion y Métodos. Esta division
se crea como unidad administrativa dependiente directamente de la
Rectoria, entre las funciones esta el estudio, revision y mejora de los
procesos administrativos de todas las unidades que integran las oficinas
centrales de la Universidad y la asesoria correspondiente a las demas
unidades ejecutoras de la Institucién; elaboracion de manuales relativos
a procesos administrativos, el estudio de las plazas y puestos de la ad-
ministracion universitaria, entre otros.

El 09 de febrero de 2001, segtin Acuerdo de Rectoria No. 071-2001,
cambia la denominacién a Division de Desarrollo Organizacional. Es-
ta dependencia sera responsable de realizar estudios y proporcionar
asesoria técnica a las unidades académicas y administrativas de la
Universidad, en las areas de desarrollo del talento humano, estudios de
organizacion, sistemas, procesos y gestion estratégica, con el objeto de
contribuir al efectivo cumplimiento de la mision institucional.

T ?W*A

Departamente de Procesamientc de Datos

En 1976, debido a la urgente necesidad de atender, en mejor
forma, el servicio de computacion electronica e integrar, en una sola
unidad administrativa, las areas técnicas de Sistemas Administrativos
y de Procesamiento Electrénico de Datos de la USAC, asi como, el
proyecto de organizacion presentado por la Comision de Coordinacion
del Sistema de Computacion Electrénica de la Universidad, en el cual
proporciona una solucién aceptable al problema que enfrentaban en ese
momento, el Rector acuerda reorganizar la Division de Organizacion
y Métodos y modifica su denominacion y la define como Division de
Organizacion Sistemas y Métodos. Ademas integra, en forma transitoria,
el Centro de Calculo de la Universidad a la organizacion de la Division,
segun Acuerdo No. 10,005 dictado por Rectoria, el 06 de mayo de 1976.
Esta dependencia se encargara de administrar las areas técnicas de
Sistemas Administrativos y Sistemas de Computacion Electronica.

En 1979, en Acuerdo No.725-79, dictado por Rectoria, el 16 de agosto
de 1979, el Rector resuelve separar el Departamentode Procesamiento de
Datos (nombre que aparece en el Acuerdo) de la Division de Organizacion
y Métodos y lo crea como una Unidad Especializada, con independencia
técnica y lo implementa a la Direccion General Financiera.

Centro de Estudios de
Desarrcllc Sequrc
v Desastres

En 2008, el Consejo Superior
Universitario aprobo la creacion
del Centro de Estudios de De-
sarrollo Seguro y Desastres,
segun Acta 08-2008, Punto 6.4,
del 09 de abril de 2008.

Las funciones de esta uni-
dad son: promover la gestion
de investigaciones, procesos
educativos e intervenciones co-
munitarias para generar capa-
cidad, a nivel nacional, en la
planificacion de procesos de de-
sarrollo seguro, correccion del
riesgo, manejo de emergencias
y proyectos de reconstruccion
con transformacion que garan-
ticen la adecuada recuperacion
de las comunidades; asi como,
generar informacion territorial
para las inversiones seguras,
la evaluacion de infraestructura
publica para corregir su expo-
sicion a fenomenos peli-
grosos, generar instrumentos y
metodologias para la estimacion
del riesgo, asesorar a gobiernos
locales e instituciones nacio-
nales.

" .

L

L 1
‘2ﬁ£}¢'ﬁ’;t-‘*tl- o f? ..ﬁ




Proyeccion de extension
del Archivo General

“ n esta edicidn se presenta
W= las actividades derivadas
~mmmde la funcion extension
realizadas por el Archivo General
de la Universidad de San Carlos
de Guatemala —-AGUSAC-,
durante 2011 y 2012.

Esta funcion se ejecuta a
través de la Unidad de Con-
sultoria Archivistica, Escuela de
Capacitacién y Area de Archivo
Historico, de acuerdo a lo es-
tablecido en el Reglamento del
Archivo General en el Capitulo
I, inciso e) referente al Archivo
como centro de practicas y
Capitulo IV, Articulo 12, incisos
12.1 de la Unidad de Consultoria
Archivistica y 12.2 De la Escuela
de Capacitacion.

Asi, el AGUSAC asesoro,
evalué archivos y capacitd a
recursos humanos universitarios
de entidades que lo solicitaron.

2011

Capacitacion

+ Se impartid una charla
a estudiantes de primer ingreso
de la carrera de Publicidad
Profesional sobre “Historia del
Archivo General de la Universidad
de San Carlos de Guatemala” el
21 de marzo.

Por: \g.,l gaéog

+ Se capacitdo sobre Ila
“Aplicacion del Cuadro de
Clasificacion de documentos de
archivo” a un total de cuarenta y
siete trabajadores de: Facultad
de Ingenieria, Tesoreria de la
Escuela de Ciencias Linglisticas,
Archivo del Departamento de
Registro y Estadistica y personal
de nuevo ingreso del Archivo
General de la Universidad de
San Carlos de Guatemala. Esta
actividad se llevo a cabo del 26 al
30 de septiembre.

+ Se realizo el Taller de
capacitacion “Limpieza, mani-
pulacion y elaboracién de forros
para libros". Esta actividad se

llevd a cabo el viernes 7 de
octubre, y fueron capacitados
diez trabajadores de la Biblioteca
Central de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

« Se ejecutdo el Taller
“Restauraciéon de documentos
de archivo y libros”. El mismo
fue impartido por la restauradora
independiente  Aline Leclerq,
del 8 al 11 de octubre. Durante
el mismo se capacitd a veintiin
trabajadores de las siguientes en-
tidades: Archivo Registral del Re-
gistro Nacional de las Personas
—Renap—, Archivo Histérico de la
Policia Nacional, Archivo General
de Centroamérica, Archivo Ge-
neral y Biblioteca Central de la
Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Centro de Practicas

El Archivo General sirvié como
centro de practica del proceso de
trabajo técnico archivistico a una
estudiante de la licenciatura en
bibliotecologia de la Facultad de
Humanidades, en cumplimiento
de lo que establece el objetivo




(Articulo 9 inciso e) de su
Reglamento) “servir como centro
de practicas pdra el estudiante
universitario que curse las
carreras de Archivistica, Historia,
Museografia y otras carreras...”
y como respuesta a la solicitud
presentada el 25 de abril.

XVIIl Aniversario
del Agusac

El Archivo General celebro su
aniversario, el 19 de octubre.

Para iniciar la actividad se
presentd, por primera vez al
publico, el video titulado “Archivo
General de la Universidad de San
Carlos de Guatemala”.

El tema trabajado durante
la conmemoracion fue ‘“Ley
para el reconocimiento de
las comunicaciones y firmas
electronicas Consecuencias de
su implementacion en los archi-
vos” por lo que profesionales
especialistas dictaron las si-
guientes conferencias: “La firma
electronica” por T.U.A. Diana
Lucrecia Rosales, “Legislacion
sobre el reconocimiento de las
comunicaciones y firmas elec-
trénicas” a cargo de Licda. Silvia
Aracely Gonzalez Cano, “Nece-
sidades de implementacion en
la gestion administrativa de la
Universidad de San Carlos de
Guatemala" presentada por el
Lic. David De Ledn y Lic. Dennis
Arreaga. Finalmente, “Plataforma
necesaria para la implementacion
en la Universidad de San Carlos
de Guatemala”, ofrecida por el
Ing. Jorge Gomez.

En esta se contd con
participantes de las siguientes
entidades  publicas:  Archivo
General de  Centroamérica,
Archivo Historico de la Policia

Nacional Civil, Ministerio de
Finanzas Publicas, Municipalidad
de Guatemala y Organismo
Judicial; de la Universidad
de San Carlos de Guatemala:
Centro de Estudios Urbanos y
Regionales —-CEUR-, Centro de
Documentacion e Investigacion
de Agronomia, -CEDIA, Centro
Universitario de Quiché, Escuela
de Historia, Escuela de Trabajo
Social, Facultad de Ciencias
Econdmicas, Facultad de Cien-
cias Quimicas y Farmacia,
Laboratorio de Produccion de
Medicamentos, —Lapromed-—,
Facultad de Ingenieria, Facultad
de Odontologia, Coordinadora
General de Planificacion,
Departamento de Presupuesto,
Division de Desarrollo Orga-
nizacional, Departamento de
Procesamiento Electrénico de
Datos, Departamento de Regis-
tro y Estadistica, Libreria Univer-
sitaria y Periédico Universidad.
Asimismo, personas particulares
interesadas en el tema.

2012

Diagnostico de archive
de la Direccion General
de Docencia.

Se realizé un diagnostico
del 1 de febrero al 20 de marzo,
sobre la naturaleza de los
documentos contenidos en ese
archivo y su estado de conser-
vacion. El mismo incluia las
recomendaciones en materia
de archivo, previo a realizar el
proceso de valoracion, seleccion
y eliminacion documental.

Charla  “Administracion y
la Gestion Institucional”, en la
Unidad de Salud de la Universidad
de San Carlos de Guatemala.

Se realizdé una charla el 5
de septiembre, dirigida a todo
el personal de la Unidad de
Salud para concientizar sobre
el tratamiento que requieren
los documentos de archivo ge-
nerados por esa dependencia.




Centro de Practicas

¥  Asimismo, el AGUSAC per-
mitid que una estudiante de la
licenciatura en bibliotecologia de
la Facultad de Humanidades rea-
lizara su practica de diez horas,
observacion sobre el proceso
de ftrabajo teécnico archivistico,
en respuesta a la solicitud
presentada el 9 de mayo.

XIX Aniversarioc
del Agusac

Para la celebracion de es-
te Aniversario se realizé el lll
Encuentro de Archivistas a nivel
departamental los dias 22 y 23
de octubre. Este verso sobre
la “Importancia de la organi-
zacion de los archivos para la
gestion publica y transparencia
administrativa”. Para el desarrollo
del mismo se presento las
conferencias: “Gestiéon Publica y
Transparencia” a cargo del Lic.
Cristhians Castillo, asimismo,
“Importancia de la elaboracion de
procedimientos agiles y sencillos”
por el Lic. Augusto Gomez y
Gomez.

Adicionalmente, se realizo la
Mesa Redonda “Importancia de
la Organizacion de los Archivos”

1

en la que expusieron repre-
sentantes de las siguientes en-
tidades: Secretaria Ejecutiva de
la Comision de Acceso a la In-
formacion, Unidad de Informa-
cion Publica, Procuraduria de los
Derechos Humanos, Unidad de
Informacion Publica del Fondo
de Tierras, Unidad de Acceso
a la Informacién del Archivo
Historico de la Policia Nacional
Civil, Unidad de Acceso a la Infor-
macion del Ministerio Publico y
la Coordinadora de Informacion
Publica de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

En esta actividad participaron
estudiantes y personal de las
siguientes instituciones: Archivo
Historico del Arzobispado de
Guatemala, Archivo Histérico de
la Policia Nacional Civil, Comision
Presidencial, Coordinadora de la
Politica del Ejecutivo en materia
de Derechos Humanos, Empresa
Municipal de Agua, Fondo de
Tierras, Ministerio Publico, Muni-
cipalidad de Guatemala, Procura-
duria de los Derechos Humanos,
Programa Memoria Histéricade la
Unesco, Secretariade Integracion
Econémica Centroamericana, Se-
cretaria Ejecutiva de la Comision
de Acceso a la Informacion y

Universidad Rafael Landivar; de
la Universidad de San Carlos de
Guatemala: Centro de Estudios
Folkléricos, Centro de Documen-
tacion e Investigacion de Agrono-
mia, Centro Universitario de
Chimaltenango, Centro Univer-
sitario de Jutiapa, Centro
Universitario de Suroccidente,
Escuela de Historia, Escuela
de Trabajo Social, Facultad de
Ciencias Econémicas, Facultad
de Ciencias Quimicas y Farmacia,
Laboratorio de Produccién de
Medicamentos, —Lapromed-,
Facultad de Ingenieria, Facultad
de Odontologia, Instituto de Pro-
blemas Nacionales, Sistema de
Estudios de Posgrado, Coor-
dinadora de Informacion Publica,
Coordinadora del Plan de Pres-
taciones, Direccion General de
Extension Universitaria, Division
de Desarrollo Organizacional y
Periédico Universidad. Asimismo,
personas particulares interesadas
en el tema.

Dr. Estuardo Galvez Barrios
Rector
Inga. Marcia Ivénne Véliz Vargas
Directora General de Administracion
M.A. Amanda Judit Lopez de Ledn
Jefa Archivo General
Personal Archivo General
Redaccion

Universidad de San Carlos de Guatemala.
Edificio de Recursos Educativos, 2do. nivel
Ciudad Universitaria zona 12.
Teléfonos 2418-7875 y 2418-7826.
Telfax 2443-9606
http://www.ag.usac.edu.gt
email: arcgral@usac.edu.gt
jefeag@usac.edu.gt
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